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1. Actividades Académicas de Formacion

NOMBRE: Omar Alfredo Betancour Vernaza No. DOCUMENTO DE IDENTIDAD: 16.217.584  ANO23 MBS DIC
No. de Cédigo. Resultados de T Horars
Ambi
Ficha ente programa Aprendizaje Adividad ido | Terminacion | Deste |Hasta | L [ m
Disefiar un plan de apoyo paralas actividades y|
IE ALBERTO . . . . tareas de las areas funcionales de la
2482972 MENDOZA fadjolll RnsiahativareVieciiaciamlsaeicenivEaicoaiblerlisiacolenictenaliaisciod i spon blei/los [avesntt i jrangenpet S procedymyemos 4122023 [ 11/12/2023| 8:00 |12:00( X 8
protocolos de la organizacién.
MAYOR administrativos  como  soporte  a
microempresas y pymes.
Disefiar un plan de apoyo paralas actividades y|
[E ALBERTO Opera hardware y software para la atencién y servicio al cliente teniendo en cuenta la tecnologia disponible y los| ¢3S de 1as dreas funcionales de la
2483093 |  MENDOZA 134101 |OP" y P Y LR Y198 organiacién, asi como en sus procedimientos| 4/12/2022 [ 11/12/2023| 14:00 | 18:00( X 8
protocolos de la organizacion.
MAYOR administrativos  como  soporte  a las.
microempresas y pymes.
Disefiar un plan de apoyo paralas actividades y|
IE ALBERTO . . . . tareas de las 4reas funcionales de la
2483106 MENDOZA 134101 |OPera hardware y software para la atencién y servicio al cliente teniendo en cuenta la tecnologia disponible y 108 o iacian, asi como en sus procedimientos| 512/2023 | 121122023 8:00 | 12:00 X 8
protocolos de la organizacién.
MAYOR administrativos  como  soporte  a  las,
microempresas y pymes.
Disefiar un plan de apoyo para las actividades y
IE ALBERTO . B . ; tareas de las dreas funcionales de Ia
2483103 | mENDOZA 134101 | Opera hardware y software para la atencién y serviio alcliente teniendo en cuenta la tecnologia disponible y los{ 2% 10 8 ST FTS s || e |ess 2 8
protocolos de la organizacion.
MAYOR administrativos  como  soporte  a las,
ymes.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, las técnicas de digitacion y|
transcripci6n, la tecologia disponible, velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa| Establecer  las ~ actividades  y tareas
IE ALBERTO y politicas de la organizacion. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, |procedimentales de cada una de las areas de la
2696746 MENDOZA 134101 |gramatical, y politicas de la organizacién. Corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las|empresa, su importancia, ejecucion y| 6/12/2023 | 20/12/2023| 8:00 | 12:00 X 12
MAYOR observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion. Reconocer el entomo de|actividades propias de cada una de ellas,
empresa y la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los de oficina de iantei
a
do en cuenta la redaccion, las técnicas de digitacion y|
transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa| Establecer  las  actividades  y tareas
IE ALBERTO ¥ polficas de la organizacién. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con Ia norma técnica, procedimentales de cada una de las areas de la
2698653 |  MENDOZA 134101 |gramatical, y politicas de la organizacion. Corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuenta las|empresa, portancia, ejecucion y| 6/12/2023 | 2011212023 14:00 | 18:00 X 12
MAYOR observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion. Reconocer el entomo deactividades propias de cada una de elas,
empresa y la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los de oficina de|
acuerdo con la normativa y politica.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, las técnicas de digitacion y
transcripcién, la tecnologia disponible, velocidad, precisién; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa | Establecer  las ~ actividades  y tareas
IE ALBERTO y politicas de la organizacion. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, procedimentales de cada una de las areas de la
2698654 |  MENDOZA 134101 |gramatical, y politicas de a organizacion. Corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuentalas  |empresa, su importancia, ejecucion y| 7/12/2023 | 21/12/2023| 800 | 12:00 X 12
MAYOR observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion. Reconocer el entomode | actividades propias de cada una de ellas,
empresa y la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los documentos de oficina de documentadas medianteinforme,
acuerdo con la normativa y politica.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, as técnicas de digitacion y
transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa | Establecer  las  actividades  y tareas
IE ALBERTO y politicas de la organizacién. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, procedimentales de cada una de las areas de la
2698656 MENDOZA 134101 | gramatical, y politicas de la organizacion. Corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuentalas  |empresa, su importancia, ejecucion y| 7/12/2023 | 21/12/2023 14:00 | 18:00. X 12
MAYOR observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacion. Reconocer el entomode |actividades propias de cada una de ellas,
empresay la relacicn de acividades administativas, aplicadas al ramite de [os documentos de oficina de documentadas medianteinforme,
13 normativa v nolifica
ERar empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, las técnicas de digitacion y
transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa | Establ las  actividades y tareas
COLEGIO ! 2 4
s y politicas de Ia organizacién. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, R T AT G e
2722407 | | NTE LicEo | 134101 |gramatical, y politcas de Ia organizacion. Corregir los textos y documentos redaciados teniendo en cuentalas  [empresa, su imporiancia, ~ efecucion y| 1/1212023 [ 15/12/2023| 800 | 12:00 X 8
VARSOL observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de Ia organizacion. Reconocer el entornode | actividades propias de cada una de ellas,
empresay la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los documentos de oficina de. documentadas medianteinforme.
acuerdo con Ia normativa v politica.
Elaborar documentos empresariales y de textos, teniendo en cuenta la redaccion, las técnicas de digitacion y
transcripcion, la tecnologia disponible, velocidad, precision; normas de seguridad y salud en el trabajo, normativa | Establecer  las  actividades  y  tareas
COLEGIO y politicas de la organizacion. Comprobar que los documentos elaborados cumplan con la norma técnica, e e e ey o e e T
2722427 CENTRO 134101 |gramatical, y politicas de la organizacion. Corregir los textos y documentos redactados teniendo en cuentalas  |empresa, su imporiancia, jecucion | 111212023 | 15/1212023| 14:00 | 18:00 X 8
DOCENTE LICEO observaciones, las normas gramaticales, técnicas y las politicas de la organizacién. Reconocer el entorno de i i =~ "
actividades propias de cada una de ellas,
MARISOL empresa y la relacion de actividades administrativas, aplicadas al tramite de los documentos de oficina de SR e BT
acuerdo con la normativa y politica.
CUrEGIO
2722407 CENTRO 134101 | Aplicar en la tesolucion de problemas reales del sector productivo, los conocimientos habilidades o destresas Sl EEIES 18n2/2023| 1812r2023] @00 [12:00] x 4
DOGENTE LICEQ pertinentes a las competencias del programa de formacion y
SN
2722407 CENTRO 134101 |Aplcar en la tesolucion de problemas reales del sector productiv, los conocimientos habilidades y desitesas [ soq.iviento afa etapa productiva 18n2/2022| 18112/2023] 1400 [12:00] x 4
DOCENTE LICEO pertinentes a las competencias del programa de formacion
2722427 Cotecio Aplicar en la tesolucion de problemas reales del sector productivo, los conocimientos habilidades y destresas
c 5 i 19/12/2023 [ 19/12/2023|  8:00 | 12:00 X
oG C‘:EmERSCE & 134101 | ertinentes a las competencias del programa de formacion Segumienic s 2 siepe producta &
CotEG
2722427 CENTRO Aplicar en la tesolucion de problemas reales del sector productivo, los conocimientos habilidades y destresas . " el lmmer| was [liem P
DOCENTELICEO | 134107 | pertinentes a las competencias del programa de formacion SedlininEleebrepecictis o
TOTAL HORAS ACADEMICAS 112
TOTAL HORAS ACADEMICAS ADICIONALES MAS ADMINISTRATIVAS 0

TOTAL HORAS LABORADAS

12




